
学生成绩登录指南 

尊敬的老师： 

    感谢您使用成绩登录系统。 

根据《中国人民大学本科学生课程考核与成绩管理实施办法（修订）》（以下简称《办法》）中的要求，课程考核

由平时考核和期末考核两部分组成。 

为了配合《办法》的具体实施，规范成绩考核方式，同时也为了让同学们和您有更充分的沟通和交流，从 2015-

2016 秋季学期开始，学生成绩登录将由两部分组成，即：”学生平时成绩登录”和”学生期末成绩登录“。为了方便您

随时查看和登录学生平时成绩，”学生平时成绩登录”模块将从学期初一直开放到学期末，您在学期结束前的任意时

间段都可以进行平时成绩的维护；”学生期末成绩登录”模块与以往一样，开放时间为考试周前一周至考试周结束后

一周，您需要在这期间完成期末成绩的录入。本指南将为您具体介绍两个成绩维护模块的操作方式。 

一、学生平时成绩登录 

1、登录微人大 

http://v.ruc.edu.cn 

 

2、找到“数字人大”板块，选择教务，点击“学生平时成绩登录“ 

 

 

3、选中相应的课程，点击”平时成绩维护”，进入平时成绩登录界面。 

 

平时成绩登录界面如下： 

 

4、点击“新增”，增加平时成绩项目。 

http://v.ruc.edu.cn/


 

根据《办法》规定，平时考核包括课程作业、课堂表现和期中考试三个环节。其中，课程作业的具体内容和实

施要求参照《关于加强本科生课程作业管理暂行办法》（2013-2014 学年校办字 39 号）执行；课堂表现由您根据学

生的出勤率、课堂讨论和课堂演示的综合表现给出成绩；期中考试可以采取闭卷考试、开卷考试、口试、课程论文

等方式进行。 

您可以根据课程情况自行设置平时考核名称，如“作业 1”，”考勤 1”，”论文 1”等等；成绩类型为必选项，包含

“课程作业”、“课堂表现”、“期中考试”三个项目；所占比例为单个考核项目在平时考核中的占比，所有平时考核项目

占比总和为 100%。以《C 程序设计》这一课程为例，该门课程共有两次课程作业，每次作业占比为 15%，三次考勤，

每次考勤占比为 5%，一次期中考试，占比为 55%，所有考核项目总比例为 100%。 

 

5、成绩登录完成后，点击”保存”即可将录入的成绩保存在系统中，在保存状态下，学生无法查询平时成绩，“提交”

后，学生可在成绩查询界面上查询平时考核项目的成绩。在登录期末成绩之前，所有的平时考核成绩都需提交，提

交后，系统自动将平时考核各项成绩按比例计入最终成绩。 

 

6、成绩保存后，在平时成绩维护模块中会增加一条记录。 

  

您可以根据实际情况，修改或删除平时考核项目。可修改的项目包括名称、所占比例及学生成绩，成绩类型不

可修改。 

如果想查看平时成绩的登录情况，选中一条记录，点击详细信息查看即可查看已经录入的成绩信息。 

如果需要删除平时考核成绩，选中一条记录，点击删除，则该条平时考核项目下的所有内容均被删除。 

 

7、授权。我们深深的理解作为教师的您除了授课之外还有很多科研工作要开展，因此，对于人数较多的课堂，学校

为教师配备了助教来帮助课堂教学工作。同样，在平时成绩登录的过程中，我们也为您增加了给助教分配权限的功

能。在平时成绩登录界面上，有一个“添加助教”的选项。 

 

选中需要助教录入平时成绩的课程，点击“添加助教”。 



 

在出现的页面中，点击“新增加助教” 

 

点击“助教学号”栏目后的放大镜。在弹出窗口的查询条件中选择相应的查询选项，并点击“查询”，确认助教信息后，

点击确定。 

 

助教信息填写完毕后，一定要再次确认是否为该同学分配成绩录入权限。如果确认无误，点击“提交“按钮。如果您

想让多个助教帮您一起完成平时成绩维护，点击页面下方的”新增加助教“继续添加即可。 

 

一旦提交，该同学就能在他/她的微人大中帮助您进行平时成绩维护了（包括成绩的增删改），所以请您慎重选择助

教。如果助教信息填写错误，或者您决定收回助教的平时成绩维护权限。首先要做的，是回到平时成绩登录界面上，

并点击”添加助教“。 

 

在助教信息中，点击“删除助教信息”即可。 



 

二、学生期末成绩登录 

考试周前一周至考试周结束后一周为期末成绩登录阶段。具体的操作方式如下。 

 

1、登录微人大 

http://v.ruc.edu.cn 

 

2、找到“数字人大”板块，选择教务，点击“学生期末成绩登录“ 

 

进入学生期末成绩维护模块后，界面如下： 

 

3、期末成绩登录包括一般学生成绩登录和重修学生成绩登录，二者的区别在于成绩比例的设置。请您一定注意，当

平时考核各项比例总和不为 100%时，无法进入学生期末成绩登录。 

1）一般学生成绩登录 

a. 选中相应的课程，点击“成绩维护”，进入一般学生期末成绩登录界面 

http://v.ruc.edu.cn/


 

 

b. 设置平时成绩和期末成绩的比例 

根据《办法》规定，一般类别课程平时考核成绩占课程考核总成绩的比例为 40%-70%，期末考核成绩占课程考

核总成绩的比例为 30%-60%，二者之和应为 100%。 

 

c. 登录期末成绩 

您在”学生平时成绩登录”模块点击“提交”之后，平时成绩由系统从“学生平时成绩登录”模块直接提取计算，因

此，在登录期末成绩前，请确保学生平时成绩登录界面中的所有考核项目均已提交。“总成绩”不需录入，系统将根

据您设定的比例自动生成。如学生因缓考、旷考、作弊或其他原因未能取得期末成绩，您都无需输入期末成绩，只

需在缺考原因中选择相应的项目，系统将根据具体的缺考原因自动设置期末成绩和总成绩。 

成绩登录完成后，点击”保存”即可将录入的成绩保存在系统中，在保存状态下，成绩可修改，一旦”提交”，平

时成绩和期末成绩均不可修改。 

一个教学班的课程考核成绩一般情况下应呈正态分布，便于选拔优秀，甄别落后，其中，“A”或者 90 分以上者

一般不超过 20%，超过 20%，系统将不能提交成绩。如因特殊情况确需突破优秀比例限制，您需要填写《成绩优秀

率超标申请表》（教务处主页下载），说明具体原因，经所在学院（系）主管副院长同意后报教务处审批，获批后方

可在系统上最终提交成绩。 

2）重修学生成绩登录 

如教学班中有重修选课的学生，您需要在”重修成绩维护”中登录重修生成绩。 

a. 选中相应的课程，点击“重修成绩维护”，进入重修学生期末成绩登录界面。 

 

b. 登录期末成绩及总成绩。 

重修学生平时考核和期末考核比例不作要求，无需设置。平时成绩仍由系统从“学生平时成绩登录”模块直接提

取计算，您需要录入期末成绩，同时您还要自行计算得出总成绩并录入，系统在这个模块是不会自动计算的。 

 



成绩登录完成后，点击”保存”即可将录入的成绩保存在系统中，在保存状态下，成绩可修改，一旦”提交”， 学

生即可在成绩查询中查看自己的成绩，成绩不可修改。 

三、成绩登录其他注意事项 

1、课程考核方式为百分制时，录入成绩时请输入 0-100 的整数，不要输入小数，不要输入优良中差的等级分数，不

要输入汉字。当课程考核方式为等级制或合格制时，直接在学生期末成绩登录中选择相应的等级成绩即可。 

2、成绩登录过程中，请在 5-10 分钟左右点击一次”保存”按钮，避免因为超时或网络中断等原因与服务器断开，导

致数据丢失，增加您的工作时间。 

3、其他课程考核相关事宜请参照《中国人民大学本科学生课程考核与成绩实施办法（修订）》。 

 

    再次感谢您使用成绩登录系统。 

 

 

                                                            中国人民大学教务处 

                                                                2015 年 9 月 


