
学生申请课程类别更改操作手册

1、登录微人大

http://v.ruc.edu.cn

2、选择校务，点击“本科教学一体化信息平台“

图 2-1
3、进入【我的成绩】-【课程类别更改申请】菜单。

图 3-1
4、在课程类别更改申请界面显示两个模块。

http://v.ruc.edu.cn


上方模块中展示的课程为教务处设置的可更改性质的课程。其中课程类别标红的为：所修的课程与培养方案中录入

的课程类别不相同的。上方的学年学期和课程类别的查询是针对上方展示的课程的条件查询。“学年学期”、“课程

类别”、“课程编号”、“课程名称”旁边的小三角形可以点击进行排序。

1 在上面模块中选择需要申请的课程右侧点击‘课程类别更改申请’填写申请事项。默认展示的是培养方案中的

课程类别，申请理由为必填事项。注意：附件只能上传 Pdf、jpeg、png、jpg 格式的文件。

图 4-1
2 在下方模块中，查看申请记录信息。在右侧操作列里‘跟踪流程’查看流程审核记录，教务处审核之前都可以

“撤销”。



图 4-2
审核通过的数据会更改性质之后回到上方模块中，可再次申请。

审核不通过的数据审核状态会变为已驳回，并展示审核不通过的意见。点击修改，重新保存并提交即可。
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