
新版学生成绩登录指南

尊敬的老师：

感谢您使用成绩登录系统，为更好地服务成绩录入，本学期对成绩录入系统进行了升级，请各位老师在成绩录

入开始前，详细阅读本操作指南。

根据《中国人民大学本科课程成绩管理办法》（以下简称《办法》）中的要求，课程考核包括课程作业、课堂

表现、期中考试和期末考试等。

为了配合《办法》的具体实施，规范成绩考核方式，同时也为了让同学们和您有更充分的沟通和交流，学生成

绩包含平时成绩和期末成绩两部分内容。同时为便捷教师成绩录入，本次系统升级将原有的单独的”平时成绩录入”

界面与“期末成绩录入”界面合并；为了方便您随时查看和登录学生平时成绩，“平时成绩录入”将从学期初一直

开放到学期末，您在学期结束前的任意时间段都可以进行平时成绩的维护；总体成绩录入，开放时间一般为考试周

前一周至考试周结束后一周，具体时间以成绩录入通知为准，您需要在这期间完成全部成绩的录入。本指南将为您

具体介绍成绩录入的操作方式。

一、成绩比例设置

成绩录入前需要先进行成绩比例设置，若无平时成绩分项录入需求，进行“班级成绩比例”设置后，直接录入

平时成绩和期末成绩即可，平时成绩、期末成绩比例相加因为 100%；若要录入每个平时成绩分项，还需另外点击“平

时分项比例”，设置平时成绩中各分项成绩的比例，平时成绩各分项比例相加应为 100%。具体录入方式详见下方“学

生平时分项成绩登录”和“学生总成绩登录”。

二、学生平时分项成绩登录

本部分主要讲解学期中如何记录学生的平时成绩，以及如何登录学生的平时成绩分项（如考勤、测试、作业等），

若无平时成绩分项登录需求，可直接查看下方第三点“学生总成绩登录”。

1、登录微人大

http://v.ruc.edu.cn

2、找到“学生成绩”板块，选择“成绩录入”，进入相应的课程页面，点击“成绩录入”，进入录入页面。

http://v.ruc.edu.cn


3、点击下图中“平时分项比例设置”会弹出右侧平时分项管理，点击“增加平时成绩分项”、“删除”，可对平

时分项进行增加、修改、删除等操作。您可以根据实际情况，修改或删除平时考核项目。可修改的项目包括名称、

成绩类型、所占比例及学生可查（“学生可查”默认为“否”，此时录入的该项平时成绩学生端无法查询到，若是

允许学生随时可查，可将“学生可查”修改为“是”）。

平时成绩各分项所占比例为单个考核分项在平时考核中的占比，比例总和应为 100%。以《C 程序设计》这一

课程为例，该门课程共有两次课程作业，每次作业占比为 15%，三次考勤，每次考勤占比为 5%，一次期中考试，

占比为 55%，平时成绩中所有考核项目总比例为 100%。

4、如果需要删除平时考核成绩，选中一位学生的成绩记录，点击右侧“清空平时”，则该名学生的平时考核项目

下的所有内容均被删除，或点击页面上方“整班平时成绩清空”，则整个班级的平时成绩均会被删除。

5、点击保存就会保存当前已录入的学生平时考核成绩，同时系统也会按照设置时间隔一段时间自动保存。

三、学生总成绩登录

1、登录微人大

http://v.ruc.edu.cn

http://v.ruc.edu.cn


2、找到“学生成绩”板块，选择“成绩录入”，进入相应的课程页面，点击“成绩录入”，进入录入页面。

3、学生总成绩登录包括平时成绩和期末成绩登录两项目，进入页面后点击“班级成绩比例设置”设置平时成绩和

期末成绩的比例，完成成绩比例设置后，系统会自动将各项成绩按比例计入成绩登录界面的最终显示的总成绩。若

您还需要录入平时成绩各分项的成绩，还需再点击“平时分项比例设置”，平时分项成绩录入方法详见上一部分“学

生平时分项成绩登录”。

4、如学生因缓考、旷考、作弊或其他原因未能取得期末成绩，您都无需输入期末成绩，只需在成绩标志中选择相

应的项目，系统将根据具体的成绩标志自动设置期末成绩和总成绩。若学生已经通过系统完成缓考办理并审批通过，

系统会自动同步学生的缓考信息并在成绩标志处标记为“缓考”。



5、成绩登录完成后，点击“保存”即可将录入的成绩保存在系统中，系统也会按照设置时间隔一段时间自动保存。

在保存状态下，成绩可修改，一旦“提交”，平时成绩和期末成绩均不可修改。

6、重修生成绩登录

如教学班中有重修选课的学生，您需要登录重修学生成绩。通过结业生选课渠道选课的结业同学，也在该界面

登录成绩，您也需要一起登录，重修生需单独设置成绩比例。

a. 重修生成绩录入在录入页面下半部分显示。

b. 登录成绩。

首先您需要在重修生成绩录入栏目中设置并保存重修生的平时成绩和期末成绩的比例。录入之后总成绩由系统

自动计算得出。



成绩登录完成后，点击“保存”即可将录入的成绩保存在系统中，在保存状态下，成绩可修改，一旦“提交”，

学生即可在成绩查询中查看自己的成绩，成绩不可修改。

四、优秀率超标申请

教师应以客观的尺度评定学生的各项成绩，防止评分标准过严或过宽。一个教学班的课程成绩应合理分布，其

中，“A”或者 90 分及以上者一般不超过 30%，超过 30％则整体成绩无法提交。您可以在录入过程中点击“查看优

秀率”查看当前录入成绩的学生优秀率。

如因特殊情况确需突破优秀比例限制，您可点击“优秀率超标申请”进行申请，说明具体原因，经开课单位审

批后报教务处，教务处审批后方可提交成绩。优秀率审批通过后需进入成绩录入页面，点击“提交”按钮，才算完

成成绩提交。



五、期末成绩更正申请

任课教师在录入学生成绩时务必小心谨慎，反复核对，最终确认无误后再提交成绩。成绩提交后，无法撤回，

如有录入错误，须办理“成绩更正申请”。确因录入错误、试卷加分错误或试卷批阅错误等原因需更正成绩的，应

在及时更正成绩。请采用如下方式申请：点击“学生成绩”-“成绩修改申请”按钮进入成绩更改页面，选择课程开

设的学年学期，找到对应课程点击“申请”。

弹出“学生成绩更改”页面后，填写申请原因并选择需修改成绩的学生。在该页面亦可点击“成绩比例修改”

按钮重新设置成绩比例，直至新成绩录入完成；确认修改无误可点击提交按钮。

提交的成绩更正申请会出现在下方申请课程栏目中，点击“查看”-“成绩更改申请表”，下载成绩更改申请表

pdf。任课教师申请表并附相关证明材料提交至教务处信息科审核。如修改平时成绩，需提供平时成绩计分规则及

详细更改说明材料；如修改期末成绩，需提供试卷复印件及详细更改说明(缺一不可)；以上两种情况的更正均须经

教研室主任对成绩更改申请进行审核，报主管副院长审批并加盖学院公章后送至教务处信息科处理。



六、补考成绩录入

1、登录“本科教学一体化信息平台”，通过【学生成绩】-【补考管理】-【补考成绩录入】进入补考成绩录入界面。

其中学年学期需要切换至补考课程所在学年学期。

2. 补考成绩录入仅需要录入期末卷面成绩，系统将根据此前已经登录的平时成绩自动计算总分。补考后课程成绩

合格的，相应课程成绩按 60 分计入，补考成绩仍不合格的，按补考后实际成绩计入，擅自旷考者，补考成绩以“0”
分或“F”计入，并标记为“补考旷考”。补考成绩录入可通过以下两种方式：

（1）单独录入某一位学生的补考成绩：点击对应成绩记录右侧的“成绩录入”进入补考成绩录入界面，在“补考成绩”
一栏中录入学生补考的期末成绩即可，点击“保存”后系统将自动计算最终成绩，点击“提交”完成成绩录入。



（2）批量录入多位学生的补考成绩：选中需要录入成绩的学生，点击右上角“批量成绩录入”可进行补考成绩批量

录入。依次输入学生成绩，点击“保存”后系统将自动计算最终成绩，点击“提交”完成成绩录入。

七、成绩登录其他注意事项

1、缓考成绩录入：若申请缓考的学生在下学期期初完成缓考补考，教师应在出成绩后通过成绩更正申请界面及时

提交学生缓考成绩。补录缓考成绩时需先将缓考标识去掉才能进行成绩录入。若缓考学生跟着下次班级上课统一考

试则由学生重新选课，任课教师不需要再对本次教学班成绩做任何处理。

2、课程考核方式为百分制时，录入平时或期末成绩时请输入 0-100 的整数，不要输入小数，不要输入优良中差的等

级分数，不要输入汉字。当课程考核方式为等级制或合格制时，直接在学生期末成绩登录中选择相应的等级成绩即

可。

3、如遇特殊原因需要延期录入成绩，请采用如下方式申请：点击“学生成绩”-“成绩录入”-“延期申请”，填写

延期结束时间及申请原因后提交。



4、其他课程考核相关事宜请参照《中国人民大学本科课程成绩管理办法》。

再次感谢您使用成绩登录系统。

中国人民大学教务处

2024 年 6 月

Q&A

1. 若想已设置平时成绩分项，想删除平时成绩分项录入功能，直接在期末成绩录入界面上录入平时成绩和期末成

绩，应当如何操作？

答：在成绩录入页面的“平时成绩分项设置”中，将所有分项删除后保存即可。注意在删除平时分项前应先点击“整

班平时成绩清空”按钮，将平时成绩清空，再删除平时成绩分项。

2. 录入部分成绩后需要修改成绩比例，已录入的成绩是否需要重新设置？

答：在修改成绩比例前，应先点击页面上方保存按钮，对已经录入的成绩进行保存。
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